
Wenn im Büro alles rundläuft, merkt man das oft gar nicht.
Aber genau dafür brauchen wir Sie.
Bei LiFTKON sorgen wir mit unseren Handhabungslösungen dafür, dass schwere Lasten einfach 
bewegt werden können. Damit im Hintergrund alles funktioniert, suchen wir eine zuverlässige 
Unterstützung im kaufmännischen Bereich. 

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
​
Schwerpunkt Buchhaltung & Verwaltung
Teilzeit (in Abstimmung)

Das machen Sie bei uns:
- 	Sie sind die erste Anlaufstelle für Kunden und Lieferanten (Telefon & E-Mail)
- 	Sie übernehmen verantwortliche Mitarbeit im Finanz- und Rechnungswesen in Absprache mit 	
	 der kaufmännischen Geschäftsleitung
- Schriftliche Berichterstattung und Abstimmung mit der Geschäftsführung, 
	 auch in englischer Sprache
- 	Sie kümmern sich um Rechnungsstellung und Mahnwesen 
- 	Sie erfassen und pflegen Aufträge in unserem ERP-System 
- 	Sie übernehmen Aufgaben in der Finanzbuchhaltung
- 	Sie bereiten die Buchhaltung für den Steuerberater vor 
- 	Sie prüfen Eingangsrechnungen 
- 	Sie unterstützen beim Zahlungsverkehr
- 	Sie prüfen und verbuchen Reisekosten und Kreditkartenabrechnungen 
- 	Sie arbeiten bei Monats- und Jahresabschlüssen mit 
- 	Sie übernehmen allgemeine Verwaltungsaufgaben  
 
Kurz gesagt: Sie sorgen dafür, dass im Büro alles sauber läuft.

Das bringen Sie mit:
- Kaufmännische Ausbildung
- Erfahrung im Bereich Buchhaltung/Verwaltung 
- Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
- Gute Deutsch- und Englischkenntnisse
- Sicherer Umgang mit gängigen Office-Anwendungen
- Sie arbeiten gerne selbstständig, sind aber auch ein Teamplayer

Darauf können Sie sich freuen:
- Flexible Arbeitszeiten 
- Unbefristete Festanstellung
- 30 Tag Urlaub (anteilig)
- Faire Bezahlung
- Strukturierte Einarbeitung
- Kurze Entscheidungswege
- Ein kleines, familiäres Team
- Abwechslungsreiche Aufgaben statt Routine
- Betriebliche Altersvorsorge
- JobRad & Mobiltelefon

Fragen vorab? 
Einfach melden: 
Belinda Paa
belinda.paa@liftkon.de 
Tel. +49 7163 99883-11

LiFTKON GmbH I Kanalstraße 25 I D-73061 Ebersbach/Fils

Klingt interessant? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung – bitte mit Angabe Ihres Gehaltswunsches.
Bewerben Sie sich unkompliziert per Mail auf info@liftkon.de oder über unsere Website 
https://www.liftkon.de/karriere


